[bookmark: _GoBack]预算单位准备材料：
1. 准备2019年决算封面，此封面用于填报或修改财报系统单位基础信息。
2. 准备2019年资产负债表，2019年收入费用表，2019年财务明细账。
3. 在新区支付中心集中核算的单位，中科江南财务系统中已经设置了报表，各单位根据【中科财务系统财报相关取数单位操作】操作手册导出报表，然后将数值填入财报系统提供的导入模板中。（粘贴时要粘贴数值，否则不能导入系统）。
4. 未在新区支付中心记账单位，根据财报系统导出的数据填报模板，将数据填入后再导入财报系统。


注：
1. 无论使用何种方式取数，各预算单位在进行正式填报的时候都必须将准备出来的数据以“值”的方式粘到财报系统导出的套表中，或者在系统中直接录入，不可改变原始套表格式。尽量不要反复导入系统。
2. 使用中科财务软件进行取数的单位，导出的报表仅供参考，需要单位进行数据核对，根据实际情况自行调整数据。


